
 

 

 
 
 
 
 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลตะปาน 
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คำนำ 

           ศูนย ์ปฏิบ ัติการต่อต้านการทุจร ิต องค์การบร ิหารส่วนตำบล ตะปานมีบทบาทหน้าที ่หลักในการ
กำหนดทิศทาง วางกรอบการดำเนินงานการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ การส่งเสริม
และคุ้มครองจริยธรรมของส่วนราชการ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการ
ทุจร ิต เพื ่อใช ้เป ็นเครื ่องมือสำคัญในการสร้างการมีส ่วนร ่วมจากทุกภาคีเครีอข ่าย ด้านการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตคอร์รัปชั่น การส่งเสริมและคุ้มครองจริยธรรมทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน โดยร่วมกำหนด
เป้าหมายการพัฒนากลยุทไปสู่การปฏิบัติตามแผนงาน/โครงการที่วางไว้ไปสู่เป้าหมายเดียวกัน คือความสำเร็จ
อย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล นอกจากนี้ ย ังมีหน ้าที ่สำคัญในการประสาน ติดตามหน่วยงานที่
เก่ียวข้องเก่ียวกับการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบจากช่องทางการร้องเรียนของ ศูนย์
ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต ๖ ช่องทาง ประกอบด้วย 

๑) ณ ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
๒) ทางไปรษณีย์ที่อยู่ องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 9/1 หมู่ที่ ๑ ตำบลตะปาน อำเภอพุนพิน 

จังหวัดสุราษฎร์ธานี 84130 
๓) ทางโทรศัพท์ หมายเลข 077-927495 
๔) กล่องรับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
๕) เว็บไซต์องค์การบร ิหารส่วนตำบลตะปาน www.taparn.go.th แถบเมนู "ช ่องทางแจ ้งเร ื่อง

ร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ" 
๖) ทางอีเมล์ E-mail : taparn077@gmail.com 

           ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต องค์การบริหารส่วนตำบ ลตะปาน   
ได้ทบทวน คู่มือ/แนวปฏิบัติการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบเพ่ือ เป็ นวิ ธีปฏิบั ติ งาน 
(Work Instruction) สอดรับกับกระบวนการจัดการเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ขององค์การบริหาร ส่วนตำ บ ล    
ตะปานหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือ/แนวปฏิบัติการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติ มิชอบนี้จ ะเป็น
ประโยชน์สำหรับหน่วยงาน และบุคลากรผู้ปฏิบัติงานที่จะนำไปเป็นมาตรฐานอย่าง มีคุณภาพ 
 

        
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 
องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ ๑ 

บทนำ 

๑.หลักการและเหตุผล 

ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตองค์การบริหารส่วนตำบลตะปานมีบทบาทหน้าที่หลัก ในการกำหนด
ทิศทาง วางกรอบการดำเนินงานการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ การส่งเสริมและ
คุ้มครองจริยธรรมของส่วนราชการ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการ
ทุจร ิต เพื ่อใช ้เป ็นเครื ่องมือสำคัญในการสร้างการมีส ่ว นร ่วมจากทุกภาคีเครือข ่ายด้านการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตคอร์รัปชั่น การส่งเสริมและคุ้มครองจริยธรรมบุคลากรองค์การบริหารส่วนตำบล ตะปาน
ทุกระดับ กำหนดมาตรการปลูกจ ิตสำนึก ป้องกัน ปราบปราม และสร ้างเครือข่าย ในการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริต มุ่งเน้นป้องกันการทุจริตโดยร่วมกำหนดเป้าหมายการพัฒนากลยุทธ์การป้อ ง กันการ
ส่งเสร ิมและคุ ้มครองจริยธรรมไปสู่การปฏิบัติตามแผนงานโครงการที่วางไว้ไปสู่ เป ้าหมายเดียวกัน คือ
ความสำเร็จอย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ประชาชนได้รับบริการที่ดี มีความพึงพอใจ เชื่อม่ัน และ
ศร ั ทธา ต ่ อกา รบร ิ ห า ร ร าชกา รของหน ่ วย งา น น ำ ไปส ู ่ ค ่ า ด ั ชน ี ภ า พล ั กษณ ์ ของประเทศไทย 
(CPI:CorruptionPerception Index) นอกจากนี้ ยังมีหน้าที่สำคัญในการรับแจ้งเบาะแสและเรื่องร้อ งเรียน 
ประสาน ติดตามหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับการจัดการเรื่องร้องเรียนทุจริตและประพฤติมิชอบ จากช่องทางการ
ร้องเรียนของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตโดยมี ๖ ช่องทาง ประกอบด้วย 

๑) ณ ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
๒) ทางไปรษณีย์ที่อยู่ องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 9/1 หมู่ที่ ๑ ตำบลตะปาน อำเภอพุนพิน 

จังหวัดสุราษฎร์ธานี 84130 
๓) ทางโทรศัพท์ หมายเลข 077-927495 
๔) กล่องรับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
๕) เว็บไซต์องค์การบร ิหารส่วนตำบลตะปาน www.taparn.go.th แถบเมนู "ช ่องทางแจ ้งเร ื่อง

ร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ" 
๖) ทางอีเมล์ E-mail : taparn077@gmail.com 
ในส่วนการปฏิบัติงาน ดำเนินการตามกระบวนงานจัดการเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ที่สอดคล้องกับ  

พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธ ีการบร ิหารกิจการบ้านเมืองที ่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๓๘      
กำหนดว่า "เม่ือส่วนราชการใดได้รับการติดต่อสอบถามเป็นหนังสือจากประชาชน หรือส่วนราชการด้วยกัน
เก่ียวกับงานที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการนั้น ให้เป็นหน้าที่ของส่วนราชการนั้นที่จะต้องตอบคำถาม
หรือแจ้งการดำเนินการให้ทราบภายใน ๑๕ วัน หรือภายในระยะเวลาที่กำหนดบนพ้ืนฐานของหลักธรรมา ภิ
บาล (Good Governance) ซ่ึงอำนาจหน้าที่ดำเนินการเก่ียวกับข้อร้องเรียนการทุจริต การปฏิบัติหรือการละ
เว้นการปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบของเจ้าหน้าที่ส่วนราชการ จึงเป็นเรื่องที่ศูนย์ปฏิบัติการ ต่อต้านการทุจริต
องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน จำเป็นต้องดำเนินการเพ่ือตอบสนองความต้องการของประชาชนนอกจากนี้
ยังได้บูรณาการร่วมกับศูนย์จัดการเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ศูนย์ยุติธรรมชุมชนตำบลทุ่งคาวัด เพ่ือให้แนวทาง
การดำเนินงาน เป็นไปในทิศทางเดียวกัน เกิดเป็นรูปธรรม มีมาตรฐาน และมีประสิทธิภาพและ 
ประสิทธิผล สามารถแก้ไขปัญหาของประชาชน สร้างภาพลักษณ์และความเชื่อม่ัน ตอบสนองความต้องการ
ของประชาชนเป็นสำคัญ ภายใต้การอภิบาลระบบการรับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์ คือการป้องกันส่งเสริ ม
การรักษา และการฟ้ืนฟูบนพ้ืนฐานของหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) ของระบบอย่างสูงสุ ดและ
ยั่งยืนต่อไป 
 



๒. วัตถุประสงค์ 
๑) เพื ่อให้บ ุคลากรผู ้ เก ี ่ยวข้อง หร ือเจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบสามารถนำไปเป็นกรอบแนวทาง             

การดำเนินงานให้เกิดรูปธรรม ปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กระบวนการจัดการเรื่องร้องเรียน/ แจ้ง เบา ะแส       
ด้านการทุจริต และประพฤติมิชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

๒) เพ่ือให้ม่ันใจว่ากระบวนการจัดการเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแสต้านการทุจริต และประพฤติมิชอบ
ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานตามขั้นตอน ที่สอดคล้องกับข้อกำหนด ระเบียบ หลักเกณฑ์ และกฎหมายที่
เก่ียวข้องกับการจัดการเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ อย่างครบถ้วนและมีประสิทธิภาพ 

๓) เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิ บัติ งาน
ใหม่ พัฒนาให้การทำงานเป็นมืออาชีพ รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอก หรือผู้ให้บริการให้
สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที ่มีอย ู ่ รวมถึงเสนอแนะ ปร ับปร ุงกร ะบวนการในการ
ปฏิบัติงาน 

๔) เพื ่อพิทั กษ์ ส ิทธิ ของประชา ชนและผ ู ้ร ้อ งเร ียน / แจ ้ งเบา ะแส ตามหลักธรรมา ภ ิ บ า ล                          
(Good Governance) 
3. บทบาทหน้าท่ีของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

มีบทบาทหน้าที่ในการดำเนินการเสริมสร้างความเข้มแข็งและเป็นเครือข่ายสำคัญในการขั บเคลื่ อน
นโยบาย และมาตรการต่าง ( ในการต่อต้านการทุจริตในองค์กรรวมทั้งบูรณาการเชื่อมโยงกับศูนย์ปฏิ บัติการ
ต่อต้านการทุจริตคอรัปชั่น 

๑) เสนอแนะแก่หัวหน้าส่วนราชการเก่ียวกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ
ของส่วนราชการ รวมทั้งจัดทำแผนปฏิบัติการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบของส่วน
ราชการ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและนโยบายของรั ฐบ าลที่
เก่ียวข้อง 

๒) ประสาน เร ่งร ัด และกำกับให้หน่วยงานในสังกัดดำเน ินการตามแผนปฏิบัติการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบของส่วนราชการ 

๓) ดำเนินการเก่ียวกับข้อร้องเรียนการทุจริต การปฏิบัติหรือการละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ โดย มิชอบ
ของเจ้าหน้าที่ในส่วนราชการ 

๔) คุ้มครองจริยธรรมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น 
๕) ประสานงานที่เก่ียวข้องกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบและการ

คุ้มครองจริยธรรมกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
๖) ติดตาม ประเมินผล และจัดทำรายงานการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤ ติ มิชอบ 

และการคุ้มครองจริยธรรม เสนอหัวหน้าส่วนราชการและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
๗) ปฏิบัติงาน สนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 

4. ช่องทางแจ้งเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
๑) ณ ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
๒) ทางไปรษณีย์ที่อยู่ องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 9/1 หมู่ที่ ๑ ตำบลตะปาน อำเภอพุนพิน 

จังหวัดสุราษฎร์ธานี 84130 
๓) ทางโทรศัพท์ หมายเลข 077-927495 
๔) กล่องรับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
๕) เว็บไซต์องค์การบร ิหารส่วนตำบลตะปาน www.taparn.go.th แถบเมนู "ช ่องทางแจ ้งเร ื่อง

ร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ" 
           ๖) ทางอีเมล์ E-mail : taparn077@gmail.com  



๕. หลักเกณฑ์ในการรับเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
1) ชื่อ - สกุล ที่อยู่ ของผู้ร้องเรียน/ผู้แจ้งเบาะแส 
๒) วัน เดือน ปี ของหนังสือร้องเรียน/แจ้งเบาะแส 
๓) ข้อเท็จจริง หรือพฤติการณ์ ประกอบเรื่องร้องเรียน/เรื่องแจ้งเบาะแส ชื่อ - สกุล ของผู้ถูกร้องการ

กระทำความผิดพฤติการณ์การทุจริตและประพฤติมีชอบ ปรากฏอย่างชัดเจนว่ามีมูลหรือชี้ช่องทา งกา รแจ้ง
เบาะแส เกี ่ยวกับการทุจร ิตของเจ้าหน้าที่/หน่วยงาน ชัดแจ ้ง เพียงพอที ่จะสามารถดำเน ินการสืบสวน /
สอบสวนไต้ 

4)ระบุพยานเอกสาร พยานวัตถุ และพยานบุคคล (ถ้ามี) 
  - ใช้ถ้อยคำสุภาพหรือข้อความสุภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ไม่ยุติเร่ือง 

๖. แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ  

กระบวนการจัดการเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

1.ร้องเรียนผ่านศูนย์ปฏิบัติการต่อต้าน 
การทุจริต 

2.ร้องเรียนผ่านทางไปรษณีย์ 
 

๔.ร้องเรียนผ่านกล่องรับเรื่องร้องเรียนฯ 

๕. ร้องเรียนผ่านเวปไชต์ 
 

๓. ร้องเรียนผ่านทางโทรศัพท์ 
 

 

 

ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 
องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 

 

ลงทะเบียนรับ / ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบ
ดำเนินการ 

ยุติเรื่องแจ้งผู้ร้องเรียน ไม่ยุติเรื่องแจ้งผู้ร้องเรียน 

สิ้นสุดการด าเนินการรายงานผลให้ผู้ร้องเรียน
ทราบ 

6.ร้องเรียนผ่านอีเมล์ E- mail ยุติเร่ือง 



๗. ขั้นตอนในการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

                  ๑) เจ้าหน้าที่ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต องค์การบริหารส่วนตำบล ตะปาน รับเรื่อง
ร้องเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ จากช่องทางการร้องเรียน ๖ ช่องทาง  

                  ๒) เจ ้าหน้าที ่ศูนย ์ปฏิบ ัติการต่อต้านการทุจร ิต คัดแยกหนังสือ ว ิเคราะห์เนื ้อหาของเรื่อง
ร้องเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

                 ๓) เจ ้าหน้าที ่ศูนย ์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต สร ุปความเห็นเสนอและจ ัดทำหนังสือถึง
ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป ทราบและพิจารณา 

                 ๔) เจ้าหน้าที่ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เก่ียวข้องดำเนินการ /ตอบ
ข้อชักถาม ขี้แจงข้อเท็จจริงเจ้าหน้าที่ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต แจ้งผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ เพ่ือทราบ
เบื้องต้นภายใน ๑๕ วัน 

                 ๖) เจ้าหน้าที่ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต รับรายงานและติดตามความก้า วหน้าผลการ
ดำเนินงานจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

                 ๗) เจ้าหน้าที่ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต เก็บข้อมูลในระบบสารบรรณ เพ่ือการประมวลผล 
และสรุปวิเคราะห์เสนอผู้บริหาร 

                 ๘) เจ้าหน้าที่ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต จัดเก็บเรื่อง 

๘. การรับและตรวจสอบข้อร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

              ดำเนินการรับและติดตามตรวจสอบข้อร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบที่
เข้ามายังหน่วยงานจากช่องทางต่าง 1 โดยมีข้อปฏิบัติตามที่กำหนด ดังนี้ 
 

ช่องทาง ความถี่ในการตรวจสอบ
ช่วงทาง 

ระยะเวลาดำเนินการรับ
ข้อร้องเรียนเพ่ือประสาน

หาทางแก้ไข 

ส่วน/งานที่รับผิดชอบ 

ร ้ อ ง เร ี ยนผ ่ า นศ ู น ย์
ปฏิบัติการต่อต้านทุจริต 

ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ สำนักปลัด 

ร ้ อ ง เ ร ี ย น ผ ่ า นทา ง
ไปรษณีย์ 

ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ สำนักปลัด 

ร ้ อ ง เ ร ี ย น ผ ่ า นทา ง
โทรศัพท์ 

ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ สำนักปลัด 

ร ้องเร ียนผ่านกล่องรับ
เรื่องร้องเรียนๆ 

ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ สำนักปลัด 

ร้องเรียนผ่านเว็บไซต์ 
 

ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ สำนักปลัด 

ร ้ อ ง เร ี ยนผ ่ า นอ ี เมล์       
E-mail 

ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ สำนักปลัด 

 
 
 
 
 
 
 



แบบคำร้องเรียน/แจ้งเบาะแส 

การทุจริตและประพฤติมิชอบ 
                                                                        ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 

                                                                             ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 

                                                                             อำเภอพุนพิน จังหวัดสุราษฎร์ธานี  84130 

วันที่..............................เดือน………………………พ.ศ....................... 
 

เรื่อง............................................................................................................................. .........................................     
 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
 

ข้าพเจ้า........................................................................................อายุ......................... ..............ปี อยู่บ้านเลขที่
.............หมู่ท่ี..............ตำบล...................อำเภอ...............................จังหวัด .......................................โ ทรศัพท์
.......................................อาชีพ....................................................เลขที่บัตรประชาชน................................. . .. .
ออกโดย..................................วันออกบัตร.......................................วันหมดอายุ......................... มีความประสงค์
ขอร้องเรียน/แจ้งเบาะแสการต่อต้านการทุจริต         เพ่ือให้ องค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน พิจารณา
ดำเนินการตรวจสอบหรือช่วยเหลือและแก้ไขปัญหาในเรื่อง (ผู้ร้อง ระบุ ชื่อ – สกุล ของผู้ถูกร้อง ช่วงเวลาการ
กระทำความผิด พฤติการณ์การทุจริตและประพฤติมิชอบ)        
............................................................................................................................. ............................................. .. ..
.......................................................................................................................................................................... .. ..
..............................................................................................................................................................................                       
 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าคำขอร้องเรียน/แจ้งเบาะแสการต่อต้านการทุจริต 
ตามข้างต้นเป็นจริงทุกประการ โดยข้าพเจ้าขอส่งเอกสารหลักฐานประกอบการร้องเรียน/ร้องทุกข์ (ถ้ามี)  
ได้แก่ 
๑)………………………………………………………………………………….จำนวน……………………………………………………..ชุด 
๒)……………………………………………………… ..............................จำนวน……………………………………………………..ชุด 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้ยื่นคำร้อง        ลงชื่อ.........................................................เจ้าหน้าที่ 
     (..........................................................)                        (..........................................................) 
 

เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
............................................................................................................................. ................................................. 
 

ลงชื่อ................................................................. 
               (นางธนัชนก  อำไพเพชร)    
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน 
         ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน  
                   
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน 
............................................................................................................................. ................................................. 
 

ลงชื่อ................................................................. 
               (นายธนิก  กิจเวชวิสุทธ์ิ)   
       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตะปาน    


